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Ausbildungsplatz

Die Hansestadt Salzwedel bietet zum 01. August 2025
2 Ausbildungsplatze zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung an.

Anforderungen an die Bewerberinnen und Bewerber:

e einen zumindest guten, in der Regel
erweiterten Realschulabschluss oder Abitur

e gute Leistungen in den Fachern Deutsch
und Mathematik

¢ Interesse an der Arbeit mit Gesetzen

e gute mindliche und schriftliche
Ausdrucksfahigkeit
Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC
Freude am Umgang mit Menschen, Lern-
und Leistungsbereitschaft, Teamfahigkeit,
Kommunikationsfahigkeit,  Zuverlassigkeit
und Verantwortungsbewusstsein

Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahre.

Die Ausbildung gliedert sich in berufspraktische und
theoretische Abschnitte.

Die schulische Ausbildung erfolgt jeweils im
Blockunterricht am Berufsschulzentrum in Stendal
und am Studieninstitut fir kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e.V. in Magdeburg. Die praktische
Ausbildung  erfolgt in den  verschiedenen
Fachbereichen der Stadtverwaltung der Hansestadt
Salzwedel.

lhre Bewerbung mit folgenden Unterlagen

Bewerbungsschreiben, tabellarischen Lebenslauf,
Kopien der letzten 2 Zeugnisse

richten Sie bitte bis spatestens 10. November 2024
an die

Hansestadt Salzwedel

Der Burgermeister

An der Monchskirche 5

29410 Hansestadt Salzwedel

oder per E-Mail an personal@salzwedel.de

Bewerbungen per E-Mail kdnnen nur beriicksichtigt
werden, wenn diese im PDF-Format Ubermittelt
werden.

Fur Ruckfragen stehen Ihnen Frau Meitzner und Frau
Luder unter den Telefonnummern
03901/ 65111 oder 65113 zur Verfigung.

Eingangsbestéatigungen  werden  nicht
Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

ausgefertigt.

Die Bewerbungsunterlagen werden nur zuriickgesandt,
wenn ein ausreichend frankierter

Rickumschlag in angemessener Grof3e beigefiigt ist.
Ansonsten werden die Bewerbungsunterlagen von nicht
berlicksichtigten Bewerber/innen nach Ablauf von 6
Monaten nach Bewerbungsschluss vernichtet.
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